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Betreuerwechsel - so tUbergeben
Sie |hre Unterlagen

In diesem Kurzleitfaden erfahren Sie, wie Sie in
butler erfasste Unterlagen (PDFs) einem anderen
Betreuer zur Verfigung stellen konnen.
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1. Betreuungsbeschluss ,,beenden®
Sie Ubergeben eine Betreuung an einen anderen Berufsbetreuer oder an einen ehrenamtlichen
Betreuer und mochten diesem wichtige, bereits von lhnen in butler eingescannte Unterlagen (PDFs)

zur Verfugung stellen? In diesem Kurzleitftaden zeigen wir Ihnen, wie es geht:

Offnen Sie bitte hierzu zunachst die Personenakte des Betreuten. Den Betreuungsbeschluss haben

Sie bereits beendet (Uber den jeweiligen Prozess oben im Menlband ,Betreuungsbeschluss®):

@ = Dol 22 N P it i, i

Baro Ausfihren Daten-Rechte Betreuungsbeschluss d
=t e = B & S5 ) =
E & ah : L=o =5 Loy ‘« < 1 I
" Kontrakt Neu Termin  Aufgabe  Zahlung Beste Prozess Abrechnung
B~ - - - - - Hilfe~ - wegen ~ -
anfligen anlegen J finden e Abgabe Ehrenamt erstillen )
b E Testaus demBTZvon M... g4 Fischer Erika 13.01.1355*_1‘ | Fischer Erika, Betreuung Tod des Betreuten b x _
| ...sieben... a5 el 1202 1207 D 05. « 12082014 -~ p Hetremerwachss! o2 P Fischer Erika, |
. : g - Fischer Erika, Betreuung nach BIG, 2012-12-10) Aufhebung der Betreuung 10.12.2012 -
= : Fischer Erik: ich SGB II, 2013-08-08, i
& Fischer Erika 13.01.1055 | SQ"I meneE. e 2on Gabaenc e E |
!j Betreuungen: Manuela Boge]
[‘( Rechnungen (6) ¥ ]
] [E Assessment ] : — . Betreute Person: Fischer Erika 1.
& Grundd: zu Fischer Erika, Betreuung nach BtG, 2012-12-10 &4~
[5.' Ziele / Planung (1) A ] ey & . . Anbieter: Manuela Boge, BtZ
Betreute Person &4 Fischer Erika 13.01.1955 an g Betreuungen: Manuela Boge aktiv
1 B Bein beschluss E ) Zust.: AG Koblenz, Dr. Frieden F
U DetTouLngn Anbieter ' Manuela Boge, BtZ Betreuer 3! AG Koblenz, Dr. Frieden Helmut, Richter
[P, Unteriagen (12) * |l ab 10122012
[. Enthaltene Aktivitaten... 2 J Beschluss  XII787878 ||| — Betreute Person
) Fi i i ——an
S Feschon Er, S zustandiges Betreuungsgericht/Notariat ' AG Koblenz, Dr. Frieden Helmut, Richter "
l | Aufgaben (7) v ] Aiifgabsnkisis 1S l 3 MeineoffenenAufgab... & |
s R — i 2 I R e
l' Termine (19) v ] Gesundheitssorge  ohne Einwilligungsvorbehalt & Erstellen der Rechnungsle
!3{3 Aktionsreihen (1) 2 ] Vermdgenssorge  ohne Einwilligungsvorbehalt  ab 06.05.2013 I | OffeneAufgabenAnd.. 2 l
By Erstellen der R Wohnungsangelegenhei ohne Einwilligungsvorbehalt  ab 06.05.2013 #l] Prifung Enweiterung der..
[ﬁ Leistungsibersidt ] ...Aufgabenkreis  ohne Einwilligungsvorbehalt l‘i Offene Rechnungen () & [
[ + Roter Faden (1) N ] | ...Aufgabenkreis ohne Einwilligungsvorbehalt £ RE: 2014-07-00030 vom 1.
b ~ il €] RE: 2014-05-00029 vom 2.~

R T

12.082014
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2. Die Liste aller Unterlagen

Wechseln Sie im Anschluss aus dem Betreuungsbeschluss wieder in die Personenakte und 6ffnen
Sie dort bitte die Liste aller Unterlagen, indem Sie direkt auf die Navigationsschaltflache "Unterlagen”
klicken:

) ¥ b 21 Ak i PSRy —|@| X
|-

bt

Buro Ausfihren | naturliche Person Daten-Rechte

a8ttt e e et o D .
e e . BBy & &

. Neu Zeiten Termin  Aufgabe  Weitere Beste Person Prozess Als SAM-

B B-@g-B-m) - - - Akter | Hilfe~ - - Nutzer ~

ausfihren anlegen finden einbuchen starten registrieren

& Gaul Hannelore, Betreuungen: Manuela Boge. 2013... @_:I’_eﬂudunmva \“ Fischer Erika 13.01.1955 | g | Fische ¢ b X
...sieben... € i Sl 1202 12.07 Di 05. < 12082014~ p Di19. 12.09. 1202. P

Fischer Erika, Kontakie, 2012-10-29 F'S;;;' 5;;
& ] Fischer Erika, nach BtG, 2012-12-10
[ % Zahlungsverkehrswege |
| e Son: Fischer Erika, Grundsicherung nach SGB II, 2013-08-08, son| 0166 454
o Biografie (29 ¥
.°' 2o [ Tson:Fischer Erika, i 2014-0423, s
|v7‘4 Unterlagen (17) I ¥
Ju Netzw:rkperscner‘\‘a—n ¥ :
‘&4 Grundd zu Fischer Erika 13.01.1955 +— < - \ 3 MeineoffenenAufgab... 2
) Aktennuirng - | Frau Erka Fischer Geburtsdatum 13.01.1955 59 Jahre ¥y Erstellen der Rechnungsle .
ol Aktennutzung (19) Geburtsname Mailer @ Gebihrenbefreiung bei Te..
i i | A A B 5 B4 Geburtstag Fischer Erika.
Sulipatidlaal) A hier konnte ich die wichtigsten Infor auf dem Aktendeckel :‘ " ‘mA'sc G =
|} Fischer Erika. Kontakte, 2. S Meadxigcienst ok

Konfession evangelisch ~ Staatsangehorigkeit deutsch @ =
i * Offene AufgabenAnd... 2

i Botieuupashescies. 2| Steuer-dentifikationsnummer 23456389129

WA A~ e P

Biro Ausfahren \7Unter1;gen7\ natiirliche Person

; iy o R . ,j % iz.‘t
Bearbeiten B g S & Unterlage Datei Ausgecheckte Neue Datei Prozess Spalten
il‘ & B-@i- E ARG v ¥ Datei v versioniert ~ v <
ausfihren abgeben hinzufiigen einchecken starten bearbeiten
& Gaul Hannelore, Betreuungen: Manuela Boge, 2013...  [¥] Test aus dem BTZ von M... &4 Fischer Erika 13011985 ¢  Fische ¢ » X
...sieben... € < 5 [I- Unterlag -
F ~ | Unterlagen der Person: 17 von 17 IaeharEn
[& NP Fischer Erika 13.01.15. 9 it — Veu | - | ORI 026178
if_'l Zahlungsverkehrswege ! = = = = = = =
I"- Biografie (29) M J # Grundsicherung nach SGB Il Franke Miria... JobcenterK... Fischer Erika... Entwurf B Ll
[¥) Bekanntgabe gegeniibr Bank Bekanntg... Boge Manue... Sparkasse K... Fischer Erika... Zugegan... B
w # Stammblatt_0214 Boge Manue... Fischer Erika... Fischer Erika... Entwurf B
8 Grundsicherung nach SG.. [¥) Dokumentation persénliche Kontakte Dokumen... Boge Manue... Fischer Erika... Entwurf B I S Meine offencn Aufgab.. A
& Stammblatt 0214 [¥) Dokumentation personliche Kontakte Dokumen... Boge Manue... Fischer Erika... Entwurf B '
B, Dokumentation persénlich. [#) Dokumentation persénliche Kontakte Dokumen... Boge Manue... Amtsgericht... Fischer Erika... Entwurf B # Erstellen der Rechnungsle..
), Dokumentation persénlich.. £, RE: 2013-12-00001 vom 11.12.2013 Manuela Bo... AG Koblenz,... Fischer Erika._. Zugegan... A ' Gebihrenbefreiung bei Te-.
[, Dokumentation persénlich.. [¥) Vermogensverzeichnis Vermdge... Boge Manue... Fischer Erika... Fischer Erika... Entwurf B i‘ Gebutatag Hachen Sika:
£2 RE: 2013-12-00001 vom 1. £, RE: 2013-09-00005 vom 12.09.2013 Boge Manue... AG Koblenz,... Fischer Erika.. Entwurf A || ®& Menibringdienst ok?
B, Vermogensverzeichnis £~ Bescheid Gebiihrenbefreiun ARD ZDF N... Fischer Erika... Aktiv E I | OffeneAufgabenAnd... % ]
), RE: 2013-09-00005 vom 1. 5 mi Boge Manue... AG Koblenz. . Fischer Erika... Entwurf B M Gebihrenbefreiung bei G.

Sie haben nun die Méglichkeit, alle hier enthaltenen Dokumente (nur PDFs!), die Sie Ubergeben
wollen, zu markieren. Klicken Sie dazu das erste Dokument an, halten Sie dann die Strg- bzw. Ctrl-

Taste gedrickt und klicken Sie alle weiteren Dokumente an:
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~& MeinBiro | &y Fischer Erika 13.01.1955 | g ° Fischer Erika, Betreuung nach BIG, 2012-12-10 "l
~%# Erstbeschluss 0
Unterlagen der Person: 17 von 17
Name | Dateiname | Von | An | Fir | Stats |
= = = =] =] =] =
& Grundsicherung nach SGB I Franke Miria... JobcenterK... Fischer Erika... Entwurf B
Bekanntgabe gegeniibr Bank Bekanntg... Boge Manue... Sparkasse K... Fischer Erka... Zugegan... B
& Stammblatt_0214 Boge Manue... Fischer Erka... Fischer Erika... Entwurf B
Ei kumentation personliche Kontakte - Dokumen.... Boge Manue Fischer Erika... Entwurf B
[¥) Dokumentation personliche Kontakte Dokumen... Boge Manue... Fischer Enka... Entwurf B
[¥) Dokumentation personliche Kontakte Dokumen... Boge Manue... Amitsgericht... Fischer Erika... Entwurf B
£, RE: 2013-12-00001 vom 11.12.2013 Manuela Bo... AG Koblenz,... Fischer Erka... Zugegan... A
W
£, RE: 2013-09-00005 vom 12.09.2013 Boge Manue... AG Koblenz,... Fischer Erika... Entwurf A
scheid Gebihrenbefreiun ARD ZDF N... Fischer Ernka... Aktiv E

ﬁ M&M Boge Manue... AG Koblenz,... Fischer Erika... Entwurf B

# Vermdgensverzeichnis Boge Manue... AG Koblenz,... Fischer Erika... Entwurf B
& Rechnungslegung 2012 Boge Manue... AG Koblenz,... Fischer Erika... Entwurf B
& AOK: Bekanntgabe_Betreuung Boge Manue... AOK Rheinla... Fischer Erika... Entwurf B

3. ,Unterlagen versenden*

Sind nun alle PDFs markiert, die Sie weitergeben wollen, starten Sie bitte den Prozess "Unterlagen

versenden" oben im Menuband:

Baro Ausfihren | Unterlagen | natirliche Person Daten-Rechte

> 0°0 B-ws - A [
' T Am -2 ‘h -E & 2 L_.‘j @
Bearbeiten L » i Unterlage Datei Ausge(heckte Neue Datei
& B-g-ii-y

= v Data > versioniert ~

\. ausfahren || abgeben || hinzufugen |

e e—————— «& MeinBiro | £} Fischer Erika 13.01.1955 | g | Fischer k| 75 Unterlage versenden...

...sieben... € i & || % Erstbeschl 7| Unterlagen loschen

B o ? a lll Unterlagen der Person: 17 von 17 Fiacher Eil
&4 NP: Fischer Erika 13.01.19... N I — I Von I s | Fiie I o 0261 78¢
iD Zahlungsverkehrswege I = = = = = =

(68 Biografie 25) v]| | ® Sundsichenng nach GBI Franke Miia... JobcenterK.. Fischer Erika... Entwurf Dibe e
E 4 [ Bekanntgabe gegeniibr Bank Bekanntg... Boge Manue... Sparkasse K... Fischer Erka... Zugegan...

M & Stammblatt 0214 Boge Manue... Fischer Erika... Fischer Erika... Entwurf
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Es offnet sich ein weiteres Fenster:
Unterlagen versenden
Die von lhnen ausgewahlten 5 Dokument(e) werden zu einer, mit dem unten angegebenen Passwort

verschlisselten, ZIP-Datei zusammengefasst und dann auf lhrem Rechner unter dem Pfad
‘\tsclient\c\users\manbod\Documents\prosozial'\8883\Unterlagen\' abgespeichert

Unterlagen v
An v Name des Pakets
Passwort i Passwort wiederholen
lhr Passwort sollte mind. 9 Zeichen lang sein und GroRbuchstaben, Ziffern und Sonderzeichen enthalten
Der Speichervorgang wird nun im Hintergrund gestartet, da dieser gegebenenfalls sehr lange dauem

kann. Sie werden benachrichtigt, wenn der Vorgang abgeschlossen ist. Bitte lassen Sie lhren
Computer unbedingt angeschaltet, da die Datei sonst nicht auf Ihren Rechner gespeichert werden kann

Versand starten Abbrechen

In diesem Dialogfenster ist im Feld ,Unterlagen® bereits vorausgewahlt, dass die Daten extern
gespeichert werden. Im Feld "An" hinterlegen Sie bitte die Person, an die die Daten Ubergeben
werden sollen. Bitte beachten Sie hierbei, dass die Person in butler angelegt sein muss. Dies hat
den Hintergrund, dass die Daten, die Sie hun zusammenstellen, auch fir den sicheren Datenverkehr
mit einem Kennwort verschlisselt werden und sich butler auf diesem Wege merkt, welches
Kennwort Sie hier vergeben haben (damit Sie dies spater nachschauen kénnen). Die Daten kénnen

von dem "neuen” Betreuer nur "entpackt" werden, wenn dieser Uber das Kennwort verfligt!

Wenn Sie nun den "Empfanger" der Daten Uber das "An"-Feld ausgewahlt haben, geben Sie dem
Datenpaket nun bitte noch einen eindeutigen Namen. Im Anschluss daran fordert butler Sie auf, ein
Passwort zu vergeben und dieses zu wiederholen. Bitte beachten Sie hierbei, dass das Passwort

mind. 9 Zeichen lang sein und auch GroRRbuchstaben, Ziffern und Sonderzeichen enthalten muss.
Nachdem Sie nun alle erforderlichen Informationen hinterlegt haben, klicken Sie bitte auf "Versand

starten”. butler erstellt lhnen nun im Hintergrund ein "Datenpaket" mit allen ausgewahlten

Dokumenten des Betreuten.
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Die von lhnen ausgewahlten 4 Dokument(e) werden zu einer, mit dem unten angegebenen Passwort
verschlusselten, ZIP-Datei zusammengefasst und dann auf Ihrem Rechner unter dem Pfad
tsclient\c\users\manbod\Documents\prosozial\8883\Unterlagen\' abgespeichert.

Unterlagen extem speichem |~
An g4 Helmut Enders v Name des Pakets Daten Fischer
Passwort | *rx#xssssasxas Passwort wiederholen | *******+*+++ey

./ |hr Passwort sollte mind. 9 Zeichen lang sein und Gro3buchstaben, Ziffern und Sonderzeichen enthalten.

Der Speichervorgang wird nun im Hintergrund gestartet, da dieser gegebenenfalls sehr lange dauem
kann. Sie werden benachrichtigt, wenn der Vorgang abgeschlossen ist. Bitte lassen Sie lhren
Computer unbedingt angeschaltet, da die Datei sonst nicht auf Ihren Rechner gespeichert werden kann.

Versand starten | Abbrechen

An dem blauen ,i“-Symbol unten links im Bildschirm kdnnen Sie erkennen, dass butler die Daten

gerade zusammenstellt bzw. den Prozess bearbeitet:

B, RE: 2013-09-00005 vom 1. # Genehmigung § 1906
' Bescheid Gebuhrenbefre: . ;

# Genehmigung § 1906 Antrag Fischer

"R Einladung Anharung [ Erstbeschiuss
B, Bekanntgabe gegentibr B.. & Vermodgensverzeichnis

2, Antrag Fischer # Rechnungslegung 2012

3 Erstbeschluss # AOK: Bekanntgabe Betreuung

E\’ﬂ;@a‘ﬂ © Alle Rechte vorbehalten prosozial GmbH 2014
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Sobald der Prozess abgeschlossen ist, erhalten Sie folgende Meldung:

Unterlagen versenden

Die Zip-Datei wurde mit 4 Unterlage(n) erfolgreich auf
"\tsclient\c\users\manbod\Documents\prosozial\8883\Unterlagen’ abgelegt

iPfad in Zwischenablage legen:|  Schliessen

Wie Sie sehen, gibt butler Ihnen in diesem Dialog auch den Speicherort an. An diesem Ort finden
Sie die so erstellte ZIP-Datei und kdnnen diese - je nach Versandweg der Daten - nun z. B. auf einen
USB-Stick ziehen.

BEESEl stort | Freigeben  Ansicht Extrahieren ~
- =) % Ausschneiden L l:@ x |iI I Neues Element - P Dofnen - HH Alles auswahlen
= | (i pfad kopieren @ = B = Eintacher Zugrift - 32 5 Bearbeiten | S Nichts auswahlen
Kopieren Einfligen Verschieben Kopieren Ladschen Umbenennen  Neuer Eigenschaften
ﬂ Verkniipfung einfiigen EEno ey - T - ¢ Verlauf EFIA“WEN umkehren

Zwischenablage Organisieren Neu Offnen Auswihlen
@ ~ 4 | » Dieser PC » Dokumente b prosozial » 8883 » Unterlagen v & "Unterlagen” durchsuchen £
N -
4 Favoriten [ Name Anderungsdatum Typ GroBe Daten F\scher.zip
I Desktop | Test_Brief 12.08.2014 09:14 Dateiordner ZIP-komprimierter Ordner
l4 Downloads | Ubergabe Gaul 11.08.2014 11:53 Dateiordner
I proso21 | Unterlagen Gaul 11.08.2014 11:53 Dateiordner Q
5 ScanSnap Folder @ 2013_.09_16_11_35_36.pdf 11.08.2014 12:12 PDF-Datei 0KB |
< Zuletzt besucht ") Dateiliste.csv 12082014 09:12 Microsoft Excel-CS. 1KB % I
& OneDrive for Business \ 1. Daten Fischerzip 12.08.2014 09:46 ZIP-komprimierter... 864 KB —
1 Ubergabe Gaul.zip 11.08.2014 11:43 ZIP-komprimierter... 1.268 KB Anderungsdatum: 12.08.2014 09:46
@ SkyDrive 1 Unterlagen Gaulzip 04.08.2014 13:59 ZIP-komprimierter.. 130 KB GroBe: 863 KB
Erstelldatum: 12.08.2014 09:46
& Dieser PC Verfugbarkeit: Offline verfigbar
B Rilder
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4. ZIP-Datei per E-Mail versenden

Selbstverstandlich kdnnen Sie auch eine E-Mail an den ,neuen“ Betreuer schicken und die ZIP-

Dateien als Anlage versenden. Gehen Sie hierzu wie folgt vor: Schreiben Sie zun&chst lhre E-Mail

und wahlen dann Uber "Anlage anfiigen" die ZIP-Datei aus dem oben genannten Speicherort aus:

Baro Ausfiih Schreibbiro | Textfunkti Daten-Rechte
Q-0 SHroprbe » LE ﬁ i i | Seitenansicht 4] Arial N EEEE AY
. Mm% ¢ 8 & ‘ b @ PDFezeugen - 8 [F KU X X, A-pc- /| [E = 3(H| (&
. Speichern ) neues Einfugen Anlage ey
‘ B S B4 v | schriftstack~ - d - / Signieren ~ K- (@ sendad - ~ ||| eS| || |-
ausfishren s Offincordiner NGRS [y || Schrifistick & || verse.. Schriftart G Abstz | bearbei..
von Desktop &) ool apf » e nach BG, 2012-12-10 44 Helmut Enders | 8 Schreibbiro | x
_..sieben... Sy ( 5Ne §: AusderZwischenablage : ¥ —
S ‘
[l, Beziige (6) kJ
an:
von: B
s BtZ, Betreuungskanzlei
beziglich:
Hilfeakte: 12.08.2014
Aktion: Hallo Helmut,
[o Textbausteine (19) 3] anbei die Unterlagen zu Frau Fischer, wie vereinbart. Du erhalst die Daten verzippt und
: passwortgeschitzt. Sobald die Daten angekommen sind, ruf mich bitte zwecks Ubergabe
[0 Allgemein (15) ¢] Passwort an.
[[x] An (26) ¥ ] y < — g o o »
Falls Du nicht genau weilt, wie die Daten “"entpackt” werden, hier noch ein Link, Gber den Du
[[x] Von (48) ¥ ] einen entsprechenden Leitfaden findest :-)
(0] Nutzer (5) *] www prosozial eyl
[[x] Fiir (64) M ]
B3 10 Sache von (22) 2 -
[ © Programmhifen (66) = l Mit freundlichen GriRen
l— Listen und Grafiken (27) ¥ ] im AUﬂrag v

09:55

12.082014

TIPP: Uber unsere "www.prosozial.eu"-Seite finden Sie direkt auf der Startseite eine Anleitung, wie
man ZIP-Dateien entpackt. Diesen Link kdnnen Sie (wie oben im Beispiel aufgefiihrt) auch in lhre
E-Mail einfiigen, so dass der Empfanger (der neue Betreuer) auch direkt weil3, wie er evtl. weiter

arbeiten kann:

© Alle Rechte vorbehalten prosozial GmbH 2014 -
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Um den Link fir eine E-Mail zu kopieren, klicken Sie bitte mit der rechten Maustaste auf den
Kurzleitfaden, der auf der "www.prosozial.eu"-Startseite hinterlegt ist, und kopieren den Link tber

"Link-Adresse kopieren":
BB~ proso 2150 - Neves wisemwe. [ = sofvare 5 sevce ey —————

€ prosozial.eu c 8- e AR A

Erste Schritte " sam.prosozial.de " prosozial GmbH [ prosozial GmbH - Kob... * prosozial SaaS (& Fremde Fotos rechtlich...

8 Meistbesucht ¥ Microsoft - Nutzungsb...

prosozial GmbH

"Software as a Service" aus dem Hause prosozial

7] Kurzanieitupa Zin-Datai
ationsselte. Hier finden Sie neben technischen In ==

entschiOssg Link in neuem Tab offnen

Link in neuem Fenster offnen
Link in neuem privaten Fenster offnen

Wilkommen auf der p | "Software as a Servic

owle oktuel

nden.
Lesezeichen far diesen Link hinzufigen
Ziel speichem unter...

Link-Adresse kopieren

Element untersuchen (Q)

Vielen Dank!

Neuigkeiten:

Sicherheitsbestimmungen der

s siehe hier.

Wenn Sie dann wieder in lhre geschriebene E-Mail in butler wechseln und im Text (dort, wo Sie den
Link einfugen wollen) die Tastaturkombination "Strg + V" flr einfliigen dricken, 6ffnet sich ein

Fenster. Klicken Sie hier auf "Einfigen", der Link zum Leitfaden wird eingeflgt:

Y -__,) = i 210 i Eesppepved iy 57, S e —|a :
Biro Ausfihren Schreibbiro Erweiterte Textfunktionen Daten-Rechte
H 7 D Hroovfd = E'i r & d Seitenansicht B Arial v 1 v~ = M2
v ' ‘b'g -8 & =R | & ) Y/ PDFerzeugen ~ 48 F KU @@XxX X, Avae~r 7 = W 4§
Speichern neues Einfigen Anlage —

Q BB B3| schriftstick~ v v / Signieren ~ [x]~ |44 Standard ~ v || | “ v
| ausfihren anlegen Zwischenablage anflugen Schriftstick = verse... Schriftart T Absatz | bearbe
|

~& MeinBiro g3 Fischer Erika 13.01.1955 g = Fischer Erika, Betreuung nach BtG, 2012-12-10 &4 Helmut Enders | 8 Schreibburo

...Sieben... -
= = % Neu: b B
| W Brief: |
@, Beziige (6) 2 Hyperlink einfugen

e Adresse

von

. prosozial.eu/Download/Kurzanleitung Datei entschlisseln.pd

fur: Bt

beziiglich Angezeigter Text

Hilfeakte waww.prosozial eu 12.08.2014

Aktion Ha
@y Textbausteine (19) ¥ ant T halst die Daten verzippt und
777777 . hne Lin hne An Abbrech e U YRS PR

5 = pa Ohne Link Ohne Anzeigetext Einfigen Abbrechen mich bitte zwecks Ubergabe
[ Allgemein (19) 7 Passwortan
[X] An(26) ¥ ; - . " " . ; ;

Falls Du nicht genau weilt, wie die Daten "entpackt” werden, hier noch ein Link, uber den Du

[X] von (48) ¥ einen entsprechenden Leitfaden findest :-)
D, Nutzer (5) 4 Www prosozial eu
[x] Fur (64) v
[X] In Sache von (22) ¥ -
7 - Mit freundlichen GraRen
&) Programmhilfen (66) ¥
=7 Listen und Grafiken (27) v im Auftrag

o
sozial

S
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5. Passwort-Verschlisselung

Wie bereits mehrfach erwahnt, benoétigt der Empfanger zur Entschliisselung der Daten ein Passwort.
Dieses Passwort hatten Sie beim Starten des Prozesses vergeben. Damit Sie dieses noch einmal
einsehen kdnnen (wer kann sie sowas schon merken :-)), hat butler beim Ausldsen des Prozesses
dieses Passwort im Programm hinterlegt. Wenn Sie das Passwort also aufrufen mdchten (weil Sie
beispielsweise gerade den neuen Betreuer am Telefon haben und dieser das Passwort wissen
mdchte), gehen Sie bitte wie folgt vor:

"Sieben" Sie oben links in lhrem Biro nach "Registrierung”. butler hat Ihnen beim Auslésen des

Prozesses eine sogenannte "Registrierungsmafnahme" angelegt, in der das Passwort hinterlegt ist:
— O =X

| --,,_,j = i 20 i VA S it e’

Baro Ausfihren
N 0-0 B-&-8 \ =) W a) (A = e 4|
| E N < . 3 -t o ¢ | <5
' - § > N
Speichern i]_‘ u' . Nachricht Aufgabe  Termin Schriftstick  Zeiten Person  Hilfe Zeitbersicht Information Scans
. " RS AR AL A - - - - - - - v -
ausfihren senden neu anlegen wahlen anzeigen bearbeiten
4 Mein Biro | g4 Fischer Erika 13.01.1955 g ' Fischer Erika, Betreuung nach BtG, 2012-12-10 g4+ 4 b X
registrier] & 54 @ |l 4 A Mo1108 |uutieutensl Mi1308 | Do1408 | Frisos | so1708 |« [ & |~
I “ > 1 5 | 1 T 1 1 1w | b E
& ) Ich bin verantwortlich fir (3 von 169) . 8 Od l9:()0 l10‘00 | 11:00 l12‘()0 l13.00 | 14:00 |15:00 | 16:00
™ Helmut Enders, Versand von Dateien Boge Manuelz, Inter H
== S, Frau Boder-Kassubek Manuela Entwicklung. prosozia
™ Stadtverwaltung Koblenz, Frau Jamusch Heike, Versand v . Angemeld¢
A . = Manuel:
@ Ich nehme teil an (1 von 5) 2 « ‘I] >

™" BtZ, Boge Manuela, E-Mail-Konten 2 3 Boge Manuela, Intern, E

®. MaBnahmeakten (1 von 320)

Py
2

™ PS, Frau Boder-Kassubek Manuela. Entwicklung. prosozia

/" Heute von mir geandert (2 von 8)

2

2 Boge Manuela, Intern, E

™" Helmut Enders, Versand von Dateien Boge Manuela, Inter.

™ Stadtverwaltung Koblenz, Frau Jamusch Heike, Versand v

Wenn Sie die jeweilige Registrierungsmafinahme 6ffnen (im Namen der RegistrierungsmalRnahme
steht die jeweilige Person, fur die Sie die Daten zusammengestellt haben), finden Sie dort das
"verschlusselte" Passwort:

|< -;_,) = Loty 20 filn Pesretved iimir S, S e ne e s

— @ [N

Baro Ausfahren Daten-Rechte Registrierung
p, 0-0 =-q = - & P e
: a 2 ‘ < ] ]
: n e ® v E @
Bearbeiten ) Prozess Benutzername  Passwort Rechte Passwort
X B-g-B-w - an~ automatisch
ausfuhren starten kopieren erteilen erstellen
&4 Helmut Enders 8 Schreibburo |™™ Helmut Enders, Versand von Dateien Boge Manuela. 4 b X
...sieben... [ oa % el 1202 7 Di 05 < (1208204~ p Dit9. | 1200, | 1202. P Helmut Enders
e — |Registritrung: Helmut Enders, Versand von Dateien Boge Manuela, Intern, BIZ- 12.08.2014 -
| Registrierung: Helmut Enders, Versa... | 9 9 9 YT
N
&a Helmut Enders J
. Versand von Dateien Boge Manuela,..
P, Unterlagen
4 Roter Faden (1) A . Benutzer: Helmut Enders
™ Grundd: zu Helmut Enders, Versand von Dateien Boge Manuela, Intern, BtZ < bei B a 2 Int Bz
Export Daten Fischer vom 2014-08- ei: Boge Manuela, Intem
% ot Benutzer g4 Helmut Enders an 7 Versand von Dateien Boge Manuela, Intern, BtZ aktiv g
v
$ubnsanahiiea ) ¥ |||l bei g Boge Manuela, Intern, BtZ
=" Listen und Grafiken () ¥ giltig ab Heute Baniicer
‘_g_, an
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Wollen Sie dieses einsehen, klicken Sie bitte auf das Symbol mit dem Auge: ®
Sie werden dann nochmal nach lhrer Legitimation gefragt, das Passwort auch einsehen zu duirfen.
Geben Sie hier dann bitte Ihr butler-Kennwort ein. Klicken Sie im Anschluss daran erneut auf das

Symbol, und butler zeigt Ihnen das entsprechende Passwort an:

R R A R . F K.

n w8 ¢ B &

Bearbeiten a Prozess Benutzername  Passwort Rechte Passwort
s Br@-i-¥y - anv automatisch
ausfihren starten kopieren erteilen erstellen
&4 Helmut Enders & Schreibbiro |™™ Helmut Enders, Versand von Dateien Boge Manuela. 4 b x
...sieben... o 2 5 el 1202 2,07 D05 « 12082014 |~ p Di 18 12.08 1202 P Helmut End
- [Reg Helmut Enders, V d von Dateien Boge M 1a, Intern, BLZ 12.08.2014
= Registri PSR — egistriprung: Helmut Enders, Versand von Dateien Boge Manuela, Intern, BtZ: l... 3
&a Helmut Enders ' J
/4'
Versand von Dateien Boge Manuela,. J“
P\ Unterlagen
¢ Roter Faden (1) A - Benutzer. Helmut Enders
™ Grunddaten zu Helmut Enders, Versand von Dateien Boge Manuela, Intern, BtZ | bei: B M i kit Bt
Export Daten Fischer vom 2014-08- . ei: Boge Manuela, Intem, Bt
= Benutzer g4 Helmut Enders an " Versand von Dateien Boge Manuela, Intern, BtZ aktiv 2

© Programmhilfen (32) ¥ 1)l bei -3 Boge Manuela, Intemn, BtZ

=" Listen und Grafiken (3) ¥ giiltig ab Heute Benutzer

g
an

Passwort: Manuela.boge1!

Passwort in die Zwischenablage kopieren

Auto Type
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